Instrukcja uzytkownika SID Finanse:

Obstuga wnioskow o stypendium dla najlepszych doktorantow.

Wszystkie podstawowe dane zwigzane z obstugg wnioskéw doktorantéw sg zebrane i dostepne z poziomu
menu: Stypendia -> Stypendia doktoranckie.

Obstuga obejmuje bezposrednig prace z wnioskami doktorantéow, mozliwos¢ wystawienia automatycznych
naliczen jak réwniez listy rankingowe / listy wnioskow.

|. Obstuga wnioskéw doktorantéw.

Okno dostepne pod menu: Stypendia -> Stypendia doktoranckie -> Obstuga wnioskéw doktoranckich.

W obecnej wersji okno to zostato w petni oddzielone od okna wnioskéw studentéw o stypendium Rektora.
Dla doktorantéow jest dostepny inny zestaw przyciskdw akcji (mozliwosci obrébki wnioskow przez
Dziekanaty zostaty przeniesione do WebDziekanatu). Dane sg prezentowane rowniez w odmiennej formie.

UWAGA!
Na dzien 12.07.2017 r. dane wnioskdw sg dostepne od razu bez koniecznosci pobierania z WebDziekanatu.

1. Lista wnioskow.
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Na chwile obecng okno obstuguje 3 rodzaje stypendiow:

e stypendium dla najlepszych doktorantéw (SD-SR)
e stypendia za realizacji zadan projakosciowych (SD-PROJ-xx)
e stypendium doktoranckie (SD-DOKT-STY)

Tu nalezy zwréci¢ uwage na nieco odmienny sposéb traktowania poszczegdlnych rodzajéw stypendium.
W zaktadce ztozone/przyjete w sekcji danych wniosku jest kolumna [dotyczy], ktéra jest zrédtem informacji
ktérego rodzaju stypendium wniosek dotyczy.

Whioski dotyczgce stypendium doktoranckiego nie posiadajg osiggnie¢, nie nalicza sie dla nich punktéw,
nie uczestniczg w rankingach. Drukuje sie dla nich jedynie liste wnioskow.
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Whioski dotyczgce stypendium za zadania projakosciowe i dla najlepszych doktorantéw majg naliczane

punkty za srednig ocen oraz za rézne typy osiggniec, uczestniczg w rankingach, drukuje sie dla nich ,Liste
rankingowga” na podstawie ktérej ustala sie, ktérzy studenci dostang stypendium.

Osiggniecia mozna podzieli¢ na 3 typy:
- osiggniecia naukowe/artystyczne,

- prace dydaktyczng,
- dziatalnos¢ organizacyjng.

Rdéznica pomiedzy wspomnianymi typami wnioskdw polega na tym, ze ,,Dziatalnos$¢ organizacyjna” nie jest
doliczana w przypadku wnioskdéw o stypendium projakosciowe.

UWAGA!

Warto w tym miejscu wspomnie¢, ze obstuga punktdéw za prace dydaktyczng zostata rowniez przeniesiona
do WebDziekanatu.

2. Lista osiggnie¢ do wnioskéw doktorantow.
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Sposdb prezentacji listy osiggnieé przypisanych do wnioskéw doktorantéw réwniez rézni sie od
analogicznej listy u studentéw. Rodzaju i kategoria nie byty tu potrzebne jest natomiast uwidoczniony
wspomniany wczesniej typ osiggniec.

Sam opis osiggniecia przeszedt sporg metamorfoze. W przypadku doktorantéw kazda podkategoria
osiggnie¢ wymaga podania odmiennego zestawu danych. System SID stara sie wyswietlié¢ te informacje w

maksymalnie skondensowanej formie zaczynajac od rzeczy powtarzajgcych sie w kazdym osiggnieciu czyli
kategorii i nazwy osiggniecia.
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3. Przyciski akgji:

_EA Edyga wniosku w WebDziekanace R % SD-GR ‘ ,% SD-PROJ ‘ % SD-DOKT ‘

Dostepne sg nastepujgce akcje:
a) Edycja wniosku w WebDziekanacie — pozwala na szybkie przejscie do strony WWW w celu szybkich
zmian we wniosku podobnie jakby to to robit doktorant np. dodawanie/usuwanie osiggniec.

UWAGA!

Mozliwo$¢é dodawania/usuwania/zatwierdzania osiggniec jest dostepna wytgcznie poprzez WWW ze
wzgledu na zastosowanie zupetnie odrebne rozwigzanie biznesowe, okno w SID-zie stuzy gtownie szybkiej
weryfikacji poprawnosci wniosku przed zatwierdzeniem i aktualizacji naliczen stypendiéw na podstawie
aktualnej (w danym momencie) bazy wnioskéw.

b) Aktualizacja naliczen
Kazdy typ naliczen jest aktualizowany osobno ze wzgledu na rézne zasady tworzenia i obstugi
poszczegdlnych typdw wnioskow.

- SD-SR, SD-PROJ — naliczenia tych typow stypendium sg tworzone na bazie wnioskow widocznych w
zaktadce Zatwierdzone do Rankingu (czyli wnioskdw, ktdrych obrébke Dziekanat uznat za zakoriczong).

- SD-DOKT — naliczenia tego typu sg na chwile obecng tworzone na bazie wnioskéw widocznych w zaktadce
Ztozone przez doktorantéw. Wynika to z faktu iz wnioski te nie uczestniczg w rankingach i nie podlegaja
wstepnej obrébce do list rankingowych.

Po nacisnieciu przycisku akcji system wyswietli komunikat typu:

Liczba wnioskdw bicracych udziat w rankingu: 11
Liczba brakujacych naliczen typu SD-5R: 10

Meozna wybraé:

- [TAK] - uzupetnic liste brakujacych naliczer (operacja dormyslna),

- [MIE] - wykasowad poprzednie naliczenia i wystawic od nowa naliczenia dla
wszystkich wnioskdw 7

Tak Mie

Komunikat zawiera informacje ilu naliczen danego typu mozna sie spodziewac (na podstawie liczby
whnioskdw) oraz ilu naliczen jeszcze brakuje.
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System oferuje dwie mozliwosci aktualizacji naliczen.

- Pierwsza mozliwos¢ to uzupetnienie wytacznie tych naliczen, ktérych brakuje w systemie. Naliczenia
wprowadzone tg metoda wczesniej oraz wprowadzone recznie nie sg ruszane.

- Druga mozliwos¢ to wykasowanie wszystkich wczesniej stworzonych naliczen i utworzenie ich od nowa.
Opcja szczegdlnie przydatna w przypadku zmiany wysokosci stypendium lub daty wyptaty, podobna w
dziataniu do opcji Przelicz w Operacjach stypendialnych.

Na zakonczenie aktualizacji naliczen system wyswietli informacje typu:

Maliczenia zostaly zaktualizowane.

Stan po aktualizacji:
- whnioskdw: 11
- naliczen typu 5R: 11

OK

System informuje jaki stan w naliczeniach zastaniemy po aktualizacji.
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Il. Listy rankingowe i listy wnioskow doktorantow.

Listy s3 dostepne pod menu: Stypendia -> Stypendia doktoranckie -> Listy rankingowe / listy wnioskéw.
Listy mozna uzyskaé w postaci raportéw do wydruku lub do eksportu do programu Microsoft Excel.

Kazdy wniosek zgtoszony jest przypisany do odpowiedniej listy rankingowej zgodnie z zaznaczeniem,
podczas obrobki wniosku w WebDziekanacie, typu stypendium, o ktore doktorant sie stara. Wyjatkiem sg
whioski o stypendium doktoranckie (SD-DOKT-STY), dla ktdrych jest drukowana zwykta lista wnioskéw.

b) Na podstawie listy rankingowej z modutu SID Finanse Komisja Stypendialna tworzy potem dla kazdego
typu stypendium 2 odrebne listy wnioskéw ze stypendium przyznanym oraz wnioskéw odrzuconych.

c) W sezonie 2017/18 sg przyjete nastepujgce powody automatycznego odrzucenia wniosku doktoranta
o stypendium dla najlepszych doktorantow:

e doktorant jest na 2-gim roku przedtuzenia studiéw,
e S$rednia ocen nie spetnia wymogu minimum 4.0,
e oceny z egzamindw z poszczegdlnych przedmiotéw muszg osiggngé poziom minimum 4.0,

UWAGA! Whnioski nie spetniajace tych warunkdéw s3 pokazywane na liscie rankingowej na ostatnich
pozycjach z zerowa liczbg punktéw (0 pkt) i wyréznione inne kolorem.
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